PEMERINTAH KOTA YOGYAKARTA
DINAS LINGKUNGAN HIDUP

Jalan Bima Sakti 1, Yogvakarta, Dasrah Istimewa Yogyakarta 55221

Telagon (u:m} 515676, 562682; Faksimbe qnm: 515676

Laman lingk nhid
KEPUTUSAN KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUF
KOTA YOGYAKARTA
NOMOR ooo-$-3.%/005/CK/DLH /Ivfanaé
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR [S0F)

SUR BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
DINAS LINGEKUNGAN HIDUP KOTA YOGYAKARTA

KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP,

Menimbang ga. bahwa dalam rangks meninglkatkan efisiensi, efeltifitas,
transparansi dan akuntabilitas penyelenggaraan pemerintah
dan peclayanan masyarakat, maka perlu menetapkan
Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) pada Dinas
Lingkungan Hidup Kota Yogyakarta.

b. bahwa mendasarkan pada hasil evaluasi, standar operasional
prosedur perlu disesuaikan.

c. bahwa untuk melaksanakan maksud tersebut huruf a dan b,
maka perlu ditetapkan Standar Operasional Prosedur (SOF)
Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas Lingkungan
Hidup dengan Keputusan Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Yogyakarta.

Mengingat 1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1930 tentang
Pembentukan Daerah - daerah Kota Besar Dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa Tengah, Jawa Barat
dan Dalam Daerah Istimewa Yogyakarta;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintehan Dacrah sebagaimana telah diubah beberapa
kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Teghun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi
Undang-Undang;




Menctapkan

KEDUA

3. Peraturan Daerah Kota Yogyakarta Nomor 5 Tahun 2016
tentang Pembentulkan dan Susunan Perangkat Daerah Kota
Yogyakarta sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Daerah Kota Yogyakarta Nomor 4 Tahun 2020 tentang
Perubahan Atas Peraturan Daersh Kota Yogyakarta Nomor 5
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kota Yopvakarta:

4. Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 69 Tahun 2017
tentang Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOF)
Penyelenggaraan Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah
Kota Yogyakarta;

5. Peraturan Walikota Yopvekarta Nomor 37 Tahun 2023
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi Dan
Tata Kerja Dinas Daerah

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN KEPALA DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA
YOGYAKARTA TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
(SOF) SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN DINAS
LINGKUNGAN HIDUP KOTA YOGYAKARTA

Menetapkan Standar Operasional Prosedur [SOF] Sub Bagian Umum
dan Kepegawaian Dinas Lingkungan Hidup Kota Yogyakarta vang
terdiri dari;

S0P Pengajuan Cuti

S0P Pengajuan TP

SOF Pembuatan Kartu Inventaris Ruangan [KIR)

S50F Penghapusan Barang Inventaris

S0P Surat Masuk E-Office dan Manual

S0P Surat Keluar E-Office dan Manual

S0P Tugas Belajar/lzin Belajar

SOP Permohonan Pensiun Pegawai

S0P Pengelolaan Barang Milik Daerah

e S O O e

o oo
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Standar Operasional Prosedur (SOP) Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian sebagaimana dimaksud Dilktum Kesatu terlampir
dalam Keputusan ini.




KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Standar Operasional Prosedur [S0F) Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian ini merupakan pedoman dalam pelaksanaan tugas di
Dinas Lingkungan Hidup Kota Yogyakarta,

Dengan berlakunya Keputusan ini, Standar Operasional Prosedur
[SOF) Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Dinas Lingkungan Hidup
Kota Yogyakarta dinyatakan masih berlalku sepanjang tidak
bertentangan dengan peraturan perundang-undangan.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan

Ditetapkan di Yogvakarta
pada tanggal 28 Apal 2026




Nomor SOP |

| Tanggal Emhuﬂim

Li ﬁbr‘lﬂ_ 1026
Tanggal revisi ’

Tanggal pengesahan

Disahkan oleh |2

Al I

DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTA YOGYAKARTA

1004

Nama S0P

Citi

Dazar Hukum ¢

Kualifikasi Pelaksana

Undang-Undang Nomaor 20 Tahun 2023 tentang A paretur Sipil Negara

L.

Kepala Dinas (8] Semua Juusan diutamakan 52 lmu Lingkungan/s2 Manajemen/52

2. Peraturan Pemerintah Nomor |1 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil VANE Serumpun)
3. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah | 2. Kepala Bidang (31 Teknik Lingkungan, 51 Kesehatan Lingkungan, S1 Geografi
Nomar 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil Lingkungan diutamakan 52 llmu Lingkungan/S2 Manajemen/S2 yang sErumpun)
4. Peraturan Badan Kepegawaian Negara Momor 24 Tahun 2017 tentang Tata Cara Pemberian | 3. Repala Sub Bagian (51 Manajemen, 51 Administrasi, S1 Ekonomi, 81 Sespol, §1 Hukum,
Cuti Peguwai Negeri Sipil 51 Geografi Lingkungan dintsmakan 52 Manajemen/S2 Akuntansi/S2 [lmu Ekonomi dan
. Peratran Badan Kepegawaian Negara Nomor 7 Tahun 2021 tentang Perubahan Alas Studi Pembangunan, 82 Adm. Publik/$2 yang serumpun)
Peraturan Badan Kepegawaian Negara Momor 24 Tahun 2017 tentang Tata Cara Pemberian | 4. Ketua Tim Kerja : 81 Semua Jarusan
Cuti Pegawai Negeri Sipil 3. Pegawai/PelaksanaJabatan Fungsional/Struktural (SLTA/S1/52)
6. Penata Layanan Operasional (§ 1/D-1V (Diploma Empat))
7. Arsiparis (D-111 {Diploma Tiga))
2 8. Pengadministrasi Perkantoran (-3 {Diploma Tiga) / SLTA Sederajat)
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. SIM Cuti
2, Komputer
Peringatan ; Pencatatan dan Pendataan ;

1. Cuti adalah hak pegawai, apabila tidak diberi cuti akan menghambat pekerjaan




PELAGANA AR LT
N AKTITAS
lman Cpemsinsl] s “ﬁm :‘“ O [ a— - ol [rm—

i rl!’lhn-u i e Fimm ol 30 i Fore b yeng dogaier: Bk ¥ 0

w

Foore ol amg ok

2 |Meagoeeko csa o pagave yang mengekbas cud cas reblon vk R —— 8 it i MWl 3 Caf

|
} Mensanrion pusetiam o 41 shren s -{ ! F""“"".""I 10 b ’“':: e AT ek 5
i r—-nﬁu-mmu—, ——— { | F“::;‘“ 5 Ml F“ﬂ:'“ i S8 (ot
£ leﬁ]ﬁ | "1::’“ 5 Vet Fm “:‘““ Al Cfe

|

6 Doty ol ek o il puransi N7 ‘ r-::h:u dheri 5 et Ternad by it s €Dy




DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTA YOGYAKARTA

Nomor SOP

Tanggal pembustan 18 Agrtl 2026

Tﬁﬂgu[ revisi
Tanggal pengesahan : g

Disahkan oleh

| Nama SOP Pengajuan TPPe’ it - 2

Masar Hukum ¢

Kualifikasi Pelaksamn :

. Peraturan Waltkota Yogyakarta Nomor 21 Tahun 2011 tentang Pérubahan Peraturan Walikota
Yogyakarta Nomor 23 Tahun 2007 tentang Penilaian Kinerja Pegawai

Kepala Dinas (S] Semua Jurusan diutamakan 52 Timu Lingkungan/S2 Manajemen/S2
Yang senumpun)

2. Femmru-_. Walikota _‘r’ugyaknrta?:«!mnnr 41 Tahun 2013 tentang Fungsi, Rincian Tugas dan 2. Sekretaris (S1 Teknik Lingkungan, §1 Geografi Lingkungan, 81 Biologi, S| Pertanian,
Tata Kerja Badan Lingkungan Hidup Kota Yogvakaria diutemakan 52 [lmu Lingkungan/52 Manajemen/S2 vang serumpun)
3. Kepala Sub Bagian (5] Manajemen, 51 Administrasi, 51 Ekonomi, 51 Sospol, 1 Hukum,
51 Geografi Lingkungan diutamakan 52 Manajemen/S2 Akuntansi/S2 Timu Ekonomi dan
Studi Pembangunan, 52 Adm. PubliliS2 yang serumpun)
4. Penata Layanan Operasional (8 1/0-1V {Diploma Empat))
3. Pengolah Data dan Informasi (D-3 (Diploma Tiga))
6. Pengadminisirasi Perkantoran (D-3 {Diploma Tiga)/ SLTA Sederajat)
_Heterkm'mu : Peralatan / Perlengkapan :
1. Komputer i N
2. E-Kinerja
Peringaian : Pencatatan dan Pendataan ;
1. Daftar absensi pegawai
. Keterlambatan pemrosesan TPP mengaki i tertund o LXRUMICS AAF
[ an mengakibatkan penerimaan TPP a 3. SKP Pegawai
= 4. Rekapitulasi CKO N
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DINAS LINGKUNGAN HIDUP
_ KOTA YOGYAKARTA

Nomor SOP

Tanggal pembuatan

LY April 1oLB
Tanggal revisi :

Tanggal pengesahan

Drisahkan aleh

Mama SOP Pembuatan H:ﬂrhtrfnvemaﬁs itu.angn

Dasar Hukum :

Kualifikssi Pelaksana :

I'Erammn Menteri Dalam Megeri Nomaor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang
Milik Daeral

. Sekretaris (S1 Teknik Lingkungan, S| Geografi Lingkungan, 51 Biologi, 51 Pertanian, |
divtamakan S2 llmu Lingkungan/S2 Manajemen/S2 yang scrumpun)

2. Peraturan Pemerintah Nomeor 27 Tshun 2014 tenfang Pengelolaan Barang Milik | 2. Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaien (51 Manajemen, 51 Administrazi, $1
Negara/| Yaerah Ekonomi, 81 Sospol, 51 Hukum, S1 Teknik Lingkungan, 81 Geografi Lingkungan
3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah diutamakan 52 Manajemen'S2 Akuntansi/S2 Timu Ekonomi dan Studi Pembangunan/S2
Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik MNegarn/Daerah Adm. Publik/52 vang serumpun)
3. Pengolah Data dan Informasi (D-3 (Diploma Tiga))
4. Pengefola Barang
4. Pengadministrasi Perkantoran (D-3 (Diploma Tiga)/ SLTA Sederajat)
b. Pengolah Data dan Informasi (D-3 (Diploma Tiga))
Keterkaitan ; Peralatan / Perlengkapan ;
I, Komputer
2. ATk
Peringatan ; Pencatatan dan Pendataan :

Ketidaktelitian dalam penyusunan Kartu Inventaris Ruangan (KIR) menychabkan ketidak

sesuaian antara KIR yang dibuat dengan kondisi vang ada
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Momor S0P

3. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah
Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah

Tanggal pembuatan 13 Apel 1026
Tanggal revisi ’
Tanggal pengesahan = T —
Ka Dinas Lingk Hidup Kota Yogyakarta
(=
Disahkan oleh el
W \k
AN
DINAS LINGKUNGAN HIDUP LUNIB. 19730302
KOTA YOGYAKARTA Nama SOP Penghapusan Barang Inventaris
Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tﬂmiﬂiﬁl&ntmg Pedoman Fengeln[un_ﬁva:u:g I. Kepala Dinas (51 Semua Jurusan diutamakan 52 llmu Lingkungan/52 Manajemen/52
Milik Daerah Ying serumpun
2. Peraturan Pemerinteh Momor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolsan Barang Milik | 2. Kcpala Sub Bagian Umum dan Kepegaweian (51 Manajemen, 51 Administrasi, S1
Megara/Dacrah Ekonomi, 81 Sospol, 51 Hukum, S1 Teknik Lingkungan, 81 Geografi Lingkungan

Adm. Publik/S2 yang serumpun)
3. Pengolah Data dan Informasi (D=3 (Diploma TE}}

diutamakan 52 Manajemen/S2 Akuntansi’S2 limuo Ekonomi dan Studi Pembangunan’s2

Keterkaitan : Peralatan ( Perlengkapan :
S0P KIR I. KomputerLaptop

2. ATK
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan ;

Ketidaktclitian dalam penyusunan Kartu Inventaris Ruangan (KIR) menyebablcan  ketidak
sesuaian antara KIR vang dibuat dengan kondisi vang ada




ENGHAPUSAN BARANG INVENTARIS
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DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTA YOGYAKARTA

Momor S0P
Tanggal pembuatan I8 Pyl L0ig
Tanggal revisi i
Tanggal pengesahan
Ka Dinas Lingku Hidup Kota Yogyakarta

.Il I. i

|I||I I-'\.il.-'
Disahkan oleh el | .

. NIP. wr:rg 021992031004

Mama S0P Administrasi Suraf Masuak

Duasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana ¢

1.

Peraturan Walikota Y ogyakarta Nomor 78 Tahun 2024 tentang Pedoman Tata Nasksh Dinas

I. Kepala Dinas (S1 Semua Jurusan distamakan 82 llmu Lingkungan/S2 Manajemen/S2

2. Persturan Walikota Nomor 46 Tahun 2018 tentang Pedoman Penyelenggarann Sistem Yang serumpien)
Kearsipan Dacrab 2, Sokretaris (81 Teknik Linghkungan, 81 Geografi Lingkungan, 51 Biologi, 81 Pertanian,
3. Peraturan Walikota Yopyskarta Nomor 37 Tahun 2023 tentang Keduduksn, Susunan diutamakan 52 limu Lingkunpan/52 Manajemen/S2 yang serumpun)
Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Dinas Dacrah 3. Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian (81 Manajemen, 51 Administrasi, 51
4, Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor |7 Tahun 2024 tentang Perubahan Atas Peraturan Ekonomi, 51 Sospol, 51 Hukum, 51 Teknik Linglungan, 51 Geografi Lingkungan
Walikoiz Yogyakarta Nomor 37 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, diutamakan 52 Manajemen/S2 Akuntansi'52 [lmu Ekenomi dan Studi PembangunanS2
Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Daerah Adm. Publik/52 vang serumpun}
4. Pengadministrasi Perkantoran (I2-3 (Diploma Tiga) / SLTA Sederajat)
Keterkaitan : Peralatan / Perlenghapan
1. SOP Surat Keluar Dinas Lingkungan Hidup Kota Yogyakana 1. Buku tentang pedoman Tata Kearsipan Pemeriniah Kots Yogyakarta
2. Buku Apenda
3, Lembar Desposisi
4, Kartn Kendali Masuk
Peringatan : Pencatatan dan Pendatsan :
1. Pengadministrasian surat masuk tidak tertib mengakibatkan informasi tidak bisa
ditindak lanjuti, jika tidak disasun urut maka akan kesulitan melscak surat yang sewaktu-
ikt il butubkan oleh gimgian Buku agenda surat masuk
2. Informast tidak bisa ditindaklanjuti
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Administrasi Surat Masuk Manual
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DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTA YOGYAKARTA

Nomor SOP
Tanggal pembuatan 18 Airl 102k
Tanggal revisi '
Tanggal pengesahan .
Ka Digas Li anl Hidup Kota Yogyakarta

Disahkan oleh ' .

b -

NIP; 197

Mama S0P Administrasi Surat Keluar

Dasar Hukwm :

Kualifikasi Pelaksana ¢

1. Peraturan Walikota Momor 78 Tahun 2024 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas

2. Peraturan Walikota Nomor 46 Talunm 2018 tentang Pedoman Penyelenggarasn Sistem
Kearsipan Daerak

3, Peraturan Walikota Yogyakarta Momor 37 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Dinas Dacrah

4, Peraturan Walikota Yogvakarta Nomor 17 Tahun 2024 tentang Perubahan Atlas Peraturan
Walikota Yopyakarta Nomor 37 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas,
Fungsi, dan Tata Kerja Dinas Daerah

1. Kepala Dinas (5] Semua Jurusan distamakan 52 llmo Lingkungan'S2 Manajemen/S2
yang serumpun)

2. Sekretaris (S1 Teknik Lingkungan, $1 Geografi Lingkungan, S1 Biologi, 81 Pertanian,
divtamakan 52 llmu Lingkungan/52 Manajemen/S2 yang serumpam)

3. Kepala Bidang (51 Teknik Lingkungan, 51 Kesehatan Lingkungan, 51 Geografi
Lingkungan diutamakan 52 limu Lingkungan/S2 Manajemen/S2 yang serumpun)

4. Kepala Sub Bagian (S1 Manajermnen, S1 Administrasi, $1 Ekonomi, S1 Sospol, $1 Hukum,
81 Geografi Lingkungan dintamakan 52 Manajemen/52 AkuntansifS2 Ilmu Exonomi dan
Studi Pembangunan, 52 Adm. Publik/S2 yang serumpun)

5. Ketua Tim Kerja : 81 Semua Jurusan

6. Pelaksana (SLTA/S])

7. Pengadministrasi Perkantoran (D-3 (Diploma Tiga) / SLTA Sedersjat)

Feterkaitan

Peralatan / Perlenghapan :
1. S0P Surat Masuk Dinas Lingkengan Hidup Kota Yopyakarta 1. Buku Apends Suraf Keluar
- 2. Daftar Pengendali
Peringatan | Pencatatan dan Pendatasn ;

1. Pengndministrazian sural keluar hirus tertib agar tidak menimbulkan kesulitan dalam
penemuan kembali
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Momor S0P
Tanggal pembuatan L6 Ayl 2016
Tanggal revisi !
_Tanggal pengesahan
Ka Dinas Lingkusdan Hidup Kota Y ogyakarta
Disahkan cleh I"\ t B F
DINAS LINGKUNGAN HIDUP "*“L.__' _;Hllf;llﬁfﬂ-ﬂﬂ 21992031004
KOTA YOGYAKARTA Nama SOP Tugas Belajar/lzin Belajar—
Dasar Hukum ; N Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Walikota Yogvakarta Nomor 37 Tahun 2014 tentang Pemberian Tugas
Belajar dan lzin Belajar Bagi Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Kota
Yogyakaa

2. Peraturan Walikota Yogyakarta Nomor 47 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas
Peratiran Walikota Yogvakarta Nomor 37 Tahun 2014 tentang Pemberian Tugas
Belajar dan lzin Belajar Bagi Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Kota
Yogyakarta

3. Peraturan Walikota Yogyakarta Momor |7 Tahun 2025 tentang Pembenan Tugas
Belajar Bagi Pegawai Negeri Sipil

I
&

: 8

......

Sekretaris (51 Tcknik Lingkungan, 51 Geografi Lingkungan, 51 Biologi, 51 Pertanian, diutamakan S2
[Imu Lingkungan/S2 Manajemen’S2 yang serumpun)

Kepala Bidang (5] Teknik Lingkungan, 51 Kesehatan Lingkungan, 51 Geogorafi Lingkungan
dintamakan 52 lmu Lingkungan/S2 Manajemen/S2 vang serumpun)

Kepala Sub Bagian (S Mansjemen, S| Administrasi, 1 Ekonomi, S Sospol, 1 Hukum, SI
Geografi Lingkungan diutamakan 52 Manajemen®2 AkuntansiB2 Ilmu Ekonomi dan Studi
Pembangunan, 52 Adm. Publik/S2 yvang serumpun)

Ketua Tim Kerja: 51 Semua Jurusan

Pelaksana (SLTA/S]}

2. Penpadministrasi Perkantoran (12-3 (Diploma Tiga)/ SLTA Sederajat)

Kcterkaitan | Peralatan / Perlengkapan :
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Surat Keterangan Diterima dari Kampusn 5. SKP 2 Tahun Terakhir
2. Suml Keterangan Akreditasi Kampus 6. Surat Rekomendssi
1. Jadwal Akademik 7. Surat Pernyataan Hukuman Disiplin
4, ljazah Terakhir 8. Surat Pernvataan Pidena
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DINAS LINGKUNGAN HIDUP
KOTA YOGYAKARTA

Momor SOP

Tanggal pembuatan

Tangeal revisi

| Tanggal pengesahan

Disahkan oleh

21590203 1004

£ NIP. 19730

Wama SOP

Permahonan Pensiun Pegawai-

Dasar Hukmm ;

Kualifikasi Pelaksana ;

. Undang-Undang Nomaor 11 Tahun 1969 tentang Pensiun Pegawai dan Pensiun

Janda/Duda Pegawai

Kepala Dinas (S| Semua Jurusan ditamakan 52 llmu Lingkungan/32 Manajemen/S2 yang
sCrumpun )

2. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2024 tentang Penetapan Pensiun Pokok, 2. Schkretaris (51 Teknik Lingkungan, 51 Geografi Lingkungan, 51 Biologi, 51 Pertanian, divtamakan
Pensiunan Pegawai Negeri Sipil dan Janda/Dudanya 52 llmu Lingkungan/S2 Manajemen/S2 yang serumpun)
3. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara 3. Kepala Bidang (51 Teknik Lingkungan, S| Kesehatan Lingkungan, 81 Geografi Lingkungan
diutamakan 82 limu Lingkungan/S2 Manzjemen/S2 yvang serumpun)
4. Kepala Sub Bagian (S| Manajemen, $1 Administrasi, §1 Ekonomi, $1 Sospol, $1 Hukum, §1
Geografi Lingkungan diutamakan 52 Manajemen/S2 Akuntansi’S2 Ilmu Ekonomi dan Studi
Pembmngunan, 52 Adm. Poblik/S2 vang ssrumpun)
5. Ketua Tim Kerja : 51 Semua Jurusan
6. Pelaksana (SLTAS])
a. Pengadministrasi Perkantoran (-3 {Diploma Tiga) / SLTA Sederajat)
Keterkaitan ; Peralatan / Perlengkapan ;
Peringatan ; Pencatatan dan Pendataan :
1. Keterlambatan pengusulan pension akan merugikan PNS karena akan terfunda 1. FCSKCPNS 6. FC SK Jabatan
gaji pensiunannya 2. FCSKPNS 7. FC SK Terakhir yang dimiliki
3. FC 5K Kenaikan Pangkat Terakhir 8. FC Kapeg
4, FCKGB Terakhir 9. FC Karis Karsu
5. FC SK Mutasi 10, Svarat berkas usulan pensiun
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Mamaor SOP
Tanggal pembuatan 18 Agril 1018
Tanggal revisi
Tanggal pengesahan ] I
Ka Dinas Lin
Disahkan oleh
DINAS LINGKUNGAN HIDUP I -‘{l‘;_mm,"j 1302199203 | 004
KOTA YOGYAKARTA Nama S0F Pengelnlaan Barang Milik Daerah

Dasar Hudoum :

Kualifikasi Pelaksana :

Peraturan Menteri Kevangan Nomor 111/PME.06/2016 Tahun 2016 tentang Tata Cara
Pelakzanaan Pemindahtanganan Barang Milik Megara

I. Sekretaris (S1 Teknik Lingkungan, 1 Geografi Lingkungan, 51 Biologi, S1 Pertanian,
diutamakan 32 Ilmu Lingkungan/52 Manajemen/S2 yang serumpun)

2. Peraturan Menteri Kevangan Nomor [65/PMIL06/2021 Tahun 2021 tentang Perubahan atas | 2. Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawaian (51 Manajemen, $1 Administrasi, S1
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 111/PMK.06/2016 tentang Tata Cara Pelaksanaan Ekonomi, §1 Sospol, 51 Hukum, 31 Teknik Lingkungan, 51 Geografi Lingkungan
P:mmdahtangalnan Barang Milik Negara divtamakan 52 Manajemen/S2 AkuntansifS2 limu Ekonomi dan Stodi Pembangunan/S2

3 Paratm-un Walikota Kota Yogyakarta Nomor 10 Tahun 2023 tentang Penggunaan Barang Adm. Publik/S2 yang serumpun)

Milik Daerah 3. Pengolah Data dan Informasi (O-3 {Diploma Tiga))
4, Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2020 tentang Perobahan Atas Pernuran Pemerintah | 4. Pengelola Barang
Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah a. Pengadministrasi Perkantoran (D-3 (Diploma Tiga) f SLTA Sederajat)
b. Pengolah Data dan Informasi (D-3 (Diploma Tiga))
Keterkaitan ; Peralatan / Perlengkapan :
1. KomputerLaptop, Printer
2, ATK
Peringatan ; . Pencatatan dan Pendatasn :
1. Daftar Barang Ruangun
2. Karin ldentitas Barang
1. BA Rekonsiliasi Intermal
4. Laporan Barang Milik Daerah
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